
会計書類受払管理業務の
システム化

書類を「さがす」手間を減らして

業務を効率化！

平成30年度「ひとり１改革運動」事例発表

平成３１年３月１５日
出納局 出納審査課審査第１班・審査第２班



大量の書類に埋もれる

年間18万件の書類を審査

問合せ等の対応
ある閑散期の
１日の風景



以前の書類管理

各担当が個別に管理簿を作成

手作業で入力

膨大な時間と手間



書類の受付方法を変える

帳票のバーコードを入力する

担当を区別せずに一括管理する流れに

書類を持込んだ者が入力

ＤＢ



財務会計システムとの連携

帳票の件名

支出予定日、負担行為予定日

システム入力日（返却日）

ＤＢ



審査状況の管理

書類の所在管理が簡単に

書類の入りと出を明確に

審査担当もバーコード入力で管理
審査済み・一時返却



支払い漏れのチェック

書類の受付状況、審査状況を一覧確認

・いつ受け付けたか
・いつ審査したか
・いつ一時返却したか
一目で分かる！



執行所属でも管理

執行所属用の簡易バージョンを配布

相互チェックに使える



まとめ① 費用

開発費（職員作成）０円

その他ハード費用（受付ＰＣ等）

約３０万円



執行所属、出納審査課の双方で会計書類の受払管理

まとめ② 効果

会計書類紛失の未然防止

執行所属 ：会計書類の審査状況や所在確認の件数 減

出納審査課：審査状況・所在確認の対応時間 減

審査時間の確保・審査の質の向上

会計書類の滞留期間が短縮

執行所属、出納審査課の双方とも

早く次の仕事に取り掛かることが可能に

防ぐ

減らす

早く



ありがとうございました

出納局イメージキャラクターの

「もこみち」です！
平成29年度出納審査課に所属して

いた村松大輔さんによって
この世に生まれました。
よろしくね！


