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小中学校事務職員の主な業務内容

☆ 児童生徒への直接的な指導業務を除いた仕事

 学校経営への参画（企画運営への参画等）
 教育活動（教科書、教材、学校行事）
 調査統計
 人事、服務
 給与、旅費
 施設、設備、備品
 学校予算全般

様々な業務に

事務職員が関わります！
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小中学校事務職員の使命
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小中学校事務職員とは

１　 任命権者…　静岡県教育委員会

２ 身　　　　分…　勤務先の小学校・中学校・　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　義務教育学校のある市町に　
　　　　　　　　　　　　　属する

※　義務教育学校・・・
　　　小学校から中学校までの義務教育を一貫して行う学校
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小中学校事務職員とは

３　　給　　　　 与　…　県から支給
　　　　　　　　　　　　　　 （県費負担事務職員という。）

　　　　　　　　　　　　　　　義務教育費国庫負担制度

４　　主な勤務先…　市町立小学校・中学校・
　　　　　　　　            　義務教育学校
　　　　　　　　            　（静岡市・浜松市を除く。）
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静東教育事務所管内　　　　
（せいとう）

静西教育事務所管内　　　　　　　
（せいせい）                               

 静岡市、浜松市を除く。

6



キャリア形成

＜従前の職歴＞

Ａ
小学校

Ｂ
中学校

Ｃ
小学校

Ｄ
小学校

・・・・・・

＜今後の職歴＞

Ａ
小学校

Ｅ
高校

Ｂ
中学校

Ｆ
教育事務所

・・・・・・

ジョブローテーション期間
 何が自分に適した業務だったか
 今後どんな業務で活躍したいか
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事務職員の一日
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８：００　　　　メールチェック
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９：００　　　　書類のチェックは確実に・・・
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「共同学校事務室」について
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共同学校事務室について

12



１０：００　　　　保護者が見えました
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１３：００　　　　申請書類の作成
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１４：００　　　　今回の提案は・・・
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１５：００　　　　紙詰まりが発生！
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もしもし、お世話になります。
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１５：３０　　　　危険箇所はないかな？
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１６：３０　　　　また明日・・・
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