
6/3 6/4 6/5

○ ○ 1泊

○ ○ ○ 2泊

△ 日帰1日

利用日

備　考

使用承認申請書等の作成方法

１ はじめに

○本ファイルは観音山少年自然の家を利用するために必要な書類を作成しま

す。下記の「２ 入力項目」に記載のとおり必要事項を入力していただくこ

とで、これまで紙媒体で提出していただいた「使用承認申請書」、「使用承認

減免申請書」、「利用者名簿」をエクセルで作成できますので、そのままメー

ルで御提出ください。

○エクセルファイルにはパスワードを設定してあります。

パスワード「Shinsei578」を入力して開いてください。（最初の Sは大文字）

なお、パスワードは変更せず、入力後はそのまま保存してください。

２ 入力項目

○シート内黄色のセルが入力箇所となります。シート右側の記入例を参考に入

力してください。

（１）「【必須入力】基本項目」シート

ア 利用団体

・正式名称で入力してください。

（例）浜松市立観音山小学校

イ 代表者

ウ 申請者

エ 利用目的・利用日

・義務教育諸学校の場合は、教育計画に基づく行事名を入れてください。

（例）観音山小学校自然体験学習

（２）「【必須入力】利用者名簿（内訳）」シート

ア 氏名

イ 利用者区分

ウ 減免区分

エ 利用日 ←１泊２日の場合

・宿泊の場合は「○」 ←２泊３日の場合

・日帰りの場合は「△」 ←日帰りの場合

・欠席の場合は「入力なし」 ←欠席の場合

（入力例）
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２泊３日

午前 午後 夜間

１日目 令和7年6月3日 (火) ○ ○

２日目 令和7年6月4日 (水) ○ ○ ○

３日目 令和7年6月5日 (木) ○ ○

４日目

記入例

（１）利用団体

名称（漢字） 浜松市立観音山小学校

名称（カナ） ﾊﾏﾏﾂｼﾘﾂｶﾝﾉﾝﾔﾏｼｮｳｶﾞｯｺｳ

郵便番号 431-2201

住所（漢字） 浜松市浜名区引佐町東久留女木字観音山

住所（カナ） ﾊﾏﾏﾂｼﾊﾏﾅｸｲﾅｻﾁｮｳﾋｶﾞｼｸﾙﾒｷｱｻﾞｶﾝﾉﾝﾔﾏ

電話番号 053-545-0111

ファックス番号 053-545-0363

（２）代表者

役職 校長

氏名（漢字） 観音　太郎

氏名（カナ） ｶﾝﾉﾝ ﾀﾛｳ

（３）申請書

連絡責任者氏名 久留女　花子

申請書の作成日 2025年4月1日

（４）利用目的・利用日

使用目的 観音山小学校自然体験学習

宿泊数・退所日 令和7年6月5日

時間帯ごとの利用の有無

利用日 日にち 曜日
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指導者
引率者

幼児
（幼稚園
等）

児童
（小学）

生徒
（中学）

生徒
（高校）

学生
（大学・
専門学
校）

勤労
青少年

その他
の者 6/3 6/4 6/5

1 観音　太郎 ○ △ 日帰1日

2 久留米　花子 ○ ○ ○ 1泊

3 浜松　一郎 ○ ○ ○ 1泊

4 磐田　次郎 ○

5 袋井　良子 ○ △ △ 日帰2日

6 湖西　三郎 ○ △ 日帰1日

7 掛川　四郎 ○ ○ ○ ○ 2泊

8 菊川　五郎 ○ ○ ○ 1泊

9 御前崎　五郎 ○

10 森　六郎 ○ ○ ○ △ 1泊 日帰1日

11 牧之原　七郎 ○ △ △ 日帰2日

12 吉田　八郎 ○ ○ ○ 1泊

13 写真　取世 ○ △ △ 日帰2日

14

15

団　体　名 浜松市立観音山小学校

利　用　者　区　分 利用日

（２）オ

（２）ア

（２）ア

№ 氏　　名
減免
区分

備　考

記入例　黄色のセルに必要事項を入力してください

次のいずれかに該当する場合に使用料が減免となります。

(1) 　県又は県教育委員会が主催し、又は共催する事業に参加する者 使用料の全額

　義務教育諸学校の教育計画に基づく学校行事に参加する者のうち、
下記のいずれかに該当する者

　ア　就学困難な児童及び生徒に係る就学奨励についての国の援助に
　　関する法律（昭和31年法律第40号）による就学奨励を受けている
　　保護者の保護する者

　イ　生活保護法（昭和25年法律第144号）による保護を受けている者

　ウ　児童福祉法（昭和22年法律第164号）第7条第1項に規定する児童
　　福祉施設に入所し、又は通園している者

　エ　身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者保健福祉手帳若しくは難
　　病の患者に対する医療等に関する法律（平成26年法律第50号）第７
　　条第４項に規定する医療受給者証の交付又は同法第28条第２項の規
　　定による指定難病にかかっている旨の証明を受けている者

　オ　児童及び生徒を引率する者

(3) 　その他教育委員会が特別の理由があると認める者　
教育委員会が
別に定める額

(2) 使用料の全額

要保護家庭の児童

保護者ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ等

要保護家庭の保護者
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様

○ ○

○ ○ ○

○ ○

使　用　承　認　申　請　書

令和7年4月1日

静岡県教育委員会

住　所 浜松市浜名区引佐町東久留女木字観音山

団体名 浜松市立観音山小学校

代表者職氏名 校長 観音　太郎

次のとおり、静岡県立観音山少年自然の家を使用したいので、申請します。

使用目的 観音山小学校自然体験学習

使用施設 宿泊棟・食堂などの館内施設

使用設備等 活動や宿泊に必要な館内設備

使　用　日　時 使　用　者　の　内　訳

宿　泊 日帰り（延べ）

勤労青少年

令和7年6月3日 (火) 学生

令和7年6月4日 (水) 生徒（高校生）

令和7年6月5日 (木) 生徒（中学生） 4人 6人

児童 2人

幼児

指導者・引率者 1人

その他の者 2人

小　計 6人 9人

合　計 15人

住　所 浜松市浜名区引佐町東久留女木字観音山

団体名 浜松市立観音山小学校

代表者名 観音　太郎 電話番号 053-545-0111

連絡責任者 久留女　花子 ＦＡＸ番号 053-545-0363

※勤労青少年とは、勤労に従事している者で26歳未満の者をいう。

申請者

　　　　　　　　　　区　分
 年月日（曜日）

午
前

午
後

夜
間

申請者の
連絡先

作成例
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様

内訳

使用料減免承認申請書

令和7年4月1日

静岡県教育委員会

住所 浜松市浜名区引佐町東久留女木字観音山

氏名 浜松市立観音山小学校 校長 観音　太郎

次のとおり、静岡県立観音山少年自然の家の使用料の減免を受けたいので、申請します。

事業の名称
（使用目的）

観音山小学校自然体験学習

(2)の計

使用日 令和7年6月3日 (火) から 令和7年6月5日 (木) まで

減免申請額 800円

宿泊分 日帰り分

1泊× 1日×
2泊× 2日×
3泊× 3日×

4日×
1泊× 1日×
2泊× 2日×
3泊× 3日×

4日×
1人× 1泊× 300円 1人× 1日× 150円

2泊× 2日×
3泊× 3日×

4日×
1泊× 1人× 1日× 350円
2泊× 2日×
3泊× 3日×

4日×
1泊× 1日×
2泊× 2日×
3泊× 3日×

4日×

宿泊分計 300円 日帰り分計 500円

※勤労青少年とは、勤労に従事している者で26歳未満の者をいう。

申請者

（１） 県又は県教育委員会が主催し、又は共催する事業に参加するため

（２）
義務教育諸学校の教育計画に基づく学校行事に参加する者のうち、下記のい
ずれかに該当するため 3人

ア
就学困難な児童及び生徒に係る就学奨励についての国の援助に関する法
律による就学奨励を受けている保護者の保護する者

2人

イ 生活保護法による保護を受けている者

ウ
児童福祉法第７条第１項に規定する児童福祉施設に入所し、又は通園し
ている者

エ

身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者保健福祉手帳若しくは難病の患
者に対する医療等に関する法律（平成26年法律第50号）第７条第４項に
規定する医療受給者証の交付又は同法第28条第２項の規定による指定難
病にかかっている旨の証明を受けている者

オ 児童及び生徒を引率する者 1人

（３） その他教育委員会が特別の理由があると認めるため

勤
労
青
少
年

700円× 350円×

学
生
・
高
校

700円× 350円×

中
学
・
児
童
・
幼
児

300円× 150円×

指
導
・
引
率

700円× 350円×

そ
の
他

1,100円× 550円×

減免の理由
（右欄に人数
を記載）

作成例
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〒

利　用　者　名　簿

静岡県立観音山少年自然の家

フリガナ ﾊﾏﾏﾂｼﾘﾂｶﾝﾉﾝﾔﾏｼｮｳｶﾞｯｺｳ

団　体　名 浜松市立観音山小学校

フリガナ ｶﾝﾉﾝ ﾀﾛｳ

代　表　者 観音　太郎

フリガナ ﾊﾏﾏﾂｼﾊﾏﾅｸｲﾅｻﾁｮｳﾋｶﾞｼｸﾙﾒｷｱｻﾞｶﾝﾉﾝﾔﾏ

431-2201

浜松市浜名区引佐町東久留女木字観音山

電話番号 053-545-0111

利用期間 令和7年6月3日 (火) から 令和7年6月5日 (木) まで

減免対象 1 1 

減免以外 1 3 4 

減免対象

減免以外 1 1 

減免対象

減免以外

減免対象 1 1 2 

減免以外 1 1 

減免対象

減免以外 2 1 3 

減免対象

減免以外

減免対象

減免以外

住　　所

区
分

泊日数/
日帰日数

指導者
引率者

幼児
（幼稚園
等）

児童
（小学）

生徒
（中学）

生徒
（高校）

学生
（大学・専
門学校）

勤労
青少年

その他
の者

合計

宿

泊

１
泊

２
泊

３
泊

１
日

２
日

３
日

４
日

利
用
者
人
数

日

帰

作成例
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