
静岡県庁インターンシップ　電子申請による申込み説明書（PC）

１）手続き開始

（A）利用者登録せず入力
　　　利用者登録を行ったことがない方は、「利用者登録せずに申し込む方はこちら」を押す

（B）ログインして入力

　　　利用者登録を行ったことがある方は、既に利用者登録がお済みの方欄の「利用者ID」と「パスワード」を入力

　　してログインを押す。

　　　※（A）と（B）のどちらでもよい。（B）を選んだ場合は、登録時に入力した項目が自動で反映される。

             ただし、利用者登録済のメールアドレスを（A）で使用することは不可。

※スマートフォンの場合、画面構成がやや異なりますが、入力方法そのものは同様のため、本マニュアルを参照してください。

（B）

（A）

2025年５月16日～2025年６月13日



２）手続き説明

「学生実習生受入申込書」および「学生実習生希望調書」を事前にダウンロードしておく

利用規約を読み、「同意する」を押す

2025年５月16日～2025年６月13日

2025年５月16日～2025年６月13日



（A）利用者登録せず入力　の場合

メールアドレスの入力
「連絡先メールアドレス」および「連絡先メールアドレス（確認用）」を入力
「完了する」を押す

※連絡が取れるメールアドレスを用いること。
「pref-shizuoka@apply.e-tumo.jp」からのメールを受信できるように設定しておく。

　下記画面が出れば、登録メールアドレスに案内メールが届く。画面はいったん閉じて構わない。

連絡先アドレス確認メールの受信

受信したメールに記載されたＵＲＬにアクセスし、３）申込情報の入力に進む

（B）ログインして入力の場合

３）申込情報の入力に進む

令和６年度

令和６年度

令和７年度静岡県庁インターンシップ申込み

令和７年度静岡県庁インターンシップ申込み

令和７年度静岡県庁インターンシップ申込み



３）申込情報の入力　※は必須入力の項目

下記の各項目、入力説明を参照してフォームに情報を入力、ファイルを添付していく。

1.申請者情報の入力

※

※

※

※

※

※

※

区分 項目 方法 説明

大学等名 学校名を入力

代表者の役職名

代表者の氏名

担当部署名

担当者氏名

担当者アドレス

担当者電話番号

大学等の代表者又は代表者から委任を受けたイン
ターンシップ実施責任者の役職と氏名を入力

インターンシップに係る事務担当者の部署名、氏
名、メールアドレス、電話番号を入力

申請者 入力



２.申込書類の添付

※

※

区分 項目 方法 説明

学生実習生受入申込書

学校側で作成した申込書を添付する。
ファイル名は「01学生実習生受入申込書（○○大
学）」とする。
（○○に大学等名を記入）

添付可能なファイル形式はエクセル形式のみ（xls 
xlsx） 
※添付ファイルはパスワードなしの状態で添付す
る。

※複数添付する場合（学部ごとに申込書を作成し
た場合など）は、「01-1学生実習生受入申込書
（○○大学△△学部）」「01-2学生実習生受入申
込書（○○大学□□学部）」と連番にする。

学生実習生希望調書

学生が作成した希望調書を添付する
ファイル名は「02学生実習生希望調書（○○）」
とする。
（○○に学生の氏名を記入）

添付可能なファイル形式はエクセル形式のみ（xls 
xlsx） 
※※添付ファイルはパスワードなしの状態で添付
する。

※20ファイルまで添付可能。（20ファイル以上
ある場合は、次項で添付）
※複数添付する場合は、「02-1学生実習生希望調
書（○○）」「02-2学生実習生受入申込書（△
△）」と連番にする。

申込書類の添付 添付

添付ファイルをクリック



ファイルの選択→添付するファイ
ルを１件ずつ選択する

添付するをクリック

「添付結果」に指定したファイルが添付さ
れたかを確認
→添付内容に問題なければ、「入力へ戻
る」をクリック



区分 項目 入力方法 説明

申込書類の添付
学生実習生受入申込書
（ファイル数が21件

以上の場合）
添付

学生で作成した希望調書が20ファイル以上ある場
合は、こちらに添付する（申込学生数が20人以上
の場合）
最大で100件まで添付できます。
※100件以上の場合になる場合は、総務部人事課
にご連絡ください。

学生実習生希望調書も同じように添付する
（複数ファイルがある場合は、連番とする）



入力が終わったら、ページ最下部の「確認へ進む」ボタンを押す。

※入力内容を一時保存する場合「入力中のデータを保存する」を使用する。（省略可）

　 一時保存したデータを読み込む場合、「保存データの読み込み」から行う。

※添付ファイルは一時保存できないため、再読込み後は、ファイルの添付し直しが必要。

区分 項目 入力方法 説明

申込書類の添付 その他 添付

鑑文、その他添付したい書類がある場合に添付す
る。
ファイル名は、「03その他（○○大学）」とす
る。
（○○に大学等名を記入）

ファイル形式は、可能な限りPDF形式で添付
※添付ファイルはパスワードなしの状態で添付す
る。

※複数添付する場合は、「03-1その他（○○）」
「03-2その他（△△）」と連番にする。

〈a〉 〈b〉
<a>、<b>は必須ではなく一度入力を中断し、後で再
開したい場合等、必要に応じて利用する機能。



４）申込内容の確認　

申込内容を確認し、入力内容に誤りがなければ、「申込む」を押す。



申込完了画面が表示されたら、必ず、整理番号とパスワードを控えてください。

今後の申込内容の照会の際に必要となります。

５）申込完了通知メールの受信

はじめに入力したメールアドレスに申込完了通知メールが届いたら、提出完了

※以上で、登録は完了です。

（提出後に修正が必要となった場合などは、６）申込内容照会の説明を参照してください。）



６）申込内容照会

ふじのくに電子申請サービスページから「申込内容照会」をクリック

申込完了通知メールに記載された、整理番号とパスワードを入力、「照会する」を押す。

※ログインＩＤ及びパスワードにより、ログインをすることでも申込内容の確認は行えます。

申込内容を確認

処理状況は「処理待ち」でよい。

申込内容を確認後、修正が必要な場合は、総務部人事課へ電話又はメールにてご連絡ください。

202５年６月３日14時30分 申込



人事課より申込みの返却処理を行い、画面最下部の「修正する」から申込内容の修正を行う。

入力方法は、前述の３）申込情報の入力を参照。

修正完了後、本画面になり、変更完了通知メールが届いたら、修正完了

不明な点がある場合、以下の連絡先まで御連絡ください。

連絡先　静岡県総務部人事課

電話　　０５４－２２１－２０１６

E-mail　internship@pref.shizuoka.lg.jp


