
実績報告内容に不備がある場合は、不備修正を依頼します。

その際には確認に時間を要するので、提出前に本注意事項の記
載を参考に、内容が適切であるかを御確認ください。

実績報告時の注意事項(郵送用)

※確認の過程で、書類等の再提出（追加提出）を求めることがあります。その場合は、
事務局の指定する期限内に対応をお願いします。（やむを得ない場合を除き、対応で
きない場合交付決定の取消といたします。）

以下の内容を踏まえ、提出ください。
添付書類全般に係る不備

１　コピーした際、文字がぼやけて情報が判読できない

２　必要な情報がコピーの範囲から見切れている

３　申請している法人・個人とは別の法人・個人の書類が添付されている

　　１　　ぼやけている　　　　　　　　　　　　　　　２　見切れている

静岡県中小企業者等
物価高騰緊急対策事業費

補助金
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実績報告の提出の際には、以下の資料を提出ください。

※提出資料の様式についてはホームページからダウンロードいただけます。

N
o 資料 注意事項 添付

1 実績報告書
(様式第５号)

　　　記載例及びこの資料の２～３ページまで
　　　を確認

□

2 事業実績書
(様式第２号) □

3 収支決算書
(様式第３号) □

４ 取 組 の 金 額 が
分かるもの
※提出された書
　類は原則返却
　しませんので,　
  コピーを提出し
　てください。

帳票書類関係書類一式（全て写し）
⇒添付資料の詳細は４～５ページ

【補助対象経費の項目毎必須】
・領収書、レシート又はクレジット支払の場合引き
落としの分かるもの
(通帳等の引き落としの写し等）※支払いの明細
が分かるもの

【補助対象経費の項目毎いずれか１つ以上】　
・請求書又は納品書等の請求金額が分かるもの

□

５ 取 組 の 内 容 が
明確に確認でき
るもの

【補助対象経費の項目毎必須】
・購入した物品や導入した設備等の写真、作成し
たＨＰ等のＵＲＬ等取組の内容が分かるもの
　⇒各項目の添付資料の詳細は６～７ページ

□

中小企業者等物価高騰緊急対策事業費補助金 
実績報告チェックシート
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実績報告書様式の記載について①

様式第２号（抜粋）

様式第３号（収支決算書）の決算額には実績額
を、予算額には交付決定時の金額を記載する。
（比較には差額を記載）

①

②

④

⑤

⑥

様式第２号（事業実績書）、様式第３号（収支決
算書）の記入をする際には、以下の表のとおりと
なる。

記入内容 内容一致

実績金額※ ①、③、④

事業費総額 ②、⑤、⑥

交付決定通知書の日付

様式第５号

様式第３号

③

交付決定時の内容を記載

※実績金額は、交付決定額を上
　 限とする。
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実績報告書様式の記載について②

様式第２号（抜粋）

様式第２号（事業実績書）

の積算根拠（税抜金額）の項

目毎の合計額と

様式第３号（収支決算書）の

項目毎の決算額は一致する
様式第３号

事業完了日は全ての取組
の中で最後に完了した日



取組の金額が分かるものとは

補助対象経費の内訳・支払が確認でき、取引に該当する箇所にマーカー等の印
をつけた帳票書類を提出すること（取組の金額の明細が分かるものであることが
必須）
※基本的な事項（日付、商品名、取引金額、合計金額等）が記載されている
書類であれば、様式の指定はない

《提出書類：取組の金額が分かるものについて》

①【必須提出】領収書、レシート又はクレジット支払の場合引き落としの分かるもの
（通帳等の引き落としの写し等）
対象経費の取引を示すものの写しを提出し、該当する取引の箇所にマーカーで印を
つけること
※法人名義の口座が存在しない場合は、代表者名義の口座の通帳及び本人確
認書類を添付すること

預金通帳

■■銀行

■■ ■■ 様
口座名義が申請法人
名義・申請者氏名と一
致している

普通預金
日付 入金額 出金額 残高

2022/10/15 50000 ○○○○○ ○○○
2022/10/21 50000 ○○○○○ ○○○
2022/10/21 50000 ○○○○○ ○○○
2022/10/21 50000 ○○○○○ ○○○
2022/10/25 50000 ○○○○○○○ ○○○
2022/10/25 50000 ○○○○○○○ ○○○
2022/10/28 50000 ○○○○○○○ ○○○
2022/10/30 50000 ○○○○○○○ ○○○
2022/10/30 50000 ○○○○○○○ ○○○
10月計 250000 200000

該当箇所にマーカーで印
がつけられている

領収書に金額の記載のみで詳
細が不明な場合、明細書等の
金額の詳細が分かるものをあ
わせて添付
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■■銀行

2022/10/31
株式会社シズオカケン

明細 単価 数量 金額
ＰＣ 80,000 5台 400,000

会計ソフト 20,000 ５本 100,000
保守料 2,000 ５件 10,000

510,000
51,000
565,000

〇〇株式会社 御中

御 請 求 書

小 計
消費税
合計金額

お振込先
〇〇銀行 〇〇 〇〇 ○

取引日が明記さ
れている

取引金額が記載さ
れており、マーカー
等で印がつけられ
ている

②【いずれか1つ以上提出】請求書又は納品書等の請求金額が分かるもの

対象経費の取引を示すものの写しを提出し、該当する取引の箇所にマーカーで
印をつけること

※金額や内容等が必須帳票書類（領収書等）と不一致の場合、追加でその
　他書類の提出を求める場合がある

【注意事項】レシートを提出した場合、上記②は不要
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取組の内容が明確に確認できるものとは

《提出書類：取組の内容が明確に確認できるものについて》

─ 6 ─

区　分 提　出　物
機械装
置等導
入費

(１)導入した機器の性能・スペック、詳細が分かるもの　　
　　　別に提出する納品書等と同一の型番であること
　　　例　・設計書（仕様書）
　　　　　 ・カタログ（スペックを示すもの）
　　　　電子カタログや画面キャプチャなど画像データでも可

(２)導入した製品の写真 ①現物②型式番号等③設置場所 
　　　が分かること

(３)リースの場合、契約期間の分かるもの
　　　例　・契約書、請書等
　　　  　 ・ソフトなどの場合は、申込み後のメール文面など

広報費 (１)製作したものの画像
　　　 ・パンフレット、チラシ、ポスター等の場合、現物の写し
　　　 ・ホームページの場合、ＵＲＬ及び作成したホームページの
　　　　画像

(２)チラシ・ポスターなどを配布した場合
　　  ・配布先・配布数のリスト（配布数は概数でも可）

取組の対象経費によって、以下の提出物を提出すること
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区　分 提　出　物
展示会
等出展
費 

(１)出展した展示会の概要
　　・パンフレット、リーフレット、ホームページなどで出展者一覧の
　　　分かるもの（自社が載っているもの）

(２)展示会の結果
　　　例　・来客者数などをまとめたリスト
　　　　　 ・展示会で契約に至った場合、その契約書など（相手
　　　　　　方は黒塗りでも可）　など

(３)展示会の出展写真（自社が写っているもの）

外注工
事費
(省エネ
工事に
限る)

(１)省エネ効果が証明できるもの
　　　例　・設計書（断熱工事や断熱塗装と分かるもの）
　　　　　 ・カタログ　など

(２)工事が行なわれたことが分かる写真
　　 ・事前事後の工事が分かる写真
　　 ※無い場合は工事後の写真や図面などで工事が行なわれ
　　　　たことが分かるようにすること


