
令和６年度静岡県多文化共生基礎調査業務委託要領

静岡県を委託者とし、 を受託者として、令和６年 月 日付で締結した、

令和６年度静岡県多文化共生基礎調査業務委託については、契約書に定めるもののほ

か、この要領に定めるところによる。

第１ 契約書第１条に定める委託業務の内容

令和６年度静岡県多文化共生基礎調査業務仕様書のとおり

第２ 契約書第７条第１項に定める委託業務実施計画書及び委託業務費収支予算書

の様式及び提出部数

委託業務実施計画書 （様式第１号） １部

委託業務費収支予算書 （様式第２号） １部

第３ 契約書第９条に定める委託業務完了報告書及び委託業務費収支決算書の様式

及び提出部数

委託業務完了報告書 （様式第３号） １部

委託業務費収支決算書 （様式第４号） １部

第４ 委託業務に係る経費については、帳簿を備え収入支出の額を記載し、その出納

を明らかにしなければならない。

この場合において、帳簿及び支出内容を証する証拠書類を事業終了年度の翌年

度から５か年間保管しなければならない。



様式第１号（用紙 日本産業規格 A4 縦型）

委託業務実施（変更）計画書

令和 年 月 日

静岡県知事 様

所在地

名 称

代表者

次のとおり、委託業務の実施（変更）計画書を提出します。

１ 委託業務名 令和６年度静岡県多文化共生基礎調査業務委託

２ 委 託 期 間 令和６年 月 日から令和６年 12月 20 日まで

３ 実施体制（人員配置図）※ 様式任意・以下の内容を記載

４ 業務の計画 ※ 様式任意・以下の内容を記載

項 目 時 期 内 容 備 考

区 分 氏 名 所属・役職等 担当業務



様式第２号（用紙 日本産業規格Ａ４縦型）

委託業務費収支（変更）予算書

収 入

支 出

科 目 予算額 説 明

円

計

科 目 予算額 説 明

円

計



様式第３号（用紙 日本産業規格 A4 縦型）

委託業務完了報告書

令和 年 月 日

静岡県知事 様

所在地

名 称

代表者

次のとおり、委託業務が完了したので報告します。

１ 委 託 業 務 名 令和６年度静岡県多文化共生基礎調査業務委託

２ 委 託 期 間 令和６年 月 日から令和６年 12月 20 日まで

３ 業務完了年月日 令和 年 月 日

４ 業務の実績 ※ 様式任意・以下の内容を記載

＜添付資料＞

(１) 報告書（50部）

(２) データ記録媒体（CD-R 又は DVD-R 等の電子記録媒体）

詳細は業務仕様書７（報告書等の作成）を参照のこと。

項 目 時 期 内 容 備 考



様式第４号（用紙 日本産業規格Ａ４縦型）

委託業務費収支決算書

収 入

支 出

科 目 予算額 決算額 増 減 説 明

円 円 円

計

科 目 予算額 決算額 増 減 説 明

円 円 円

計


