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このシステムで出来ること
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企業登録1

講座登録2

講座申し込み管理3

受講後アンケート4

講座レポートの登録5

講座申し込みキャンセル機能6



企業登録について
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企業登録を⾏うために必要な

操作⽅法をご紹介します。



サイトを更新するためには、まずは企業新規登録が必要になります。

企業新規登録
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ホームページ「企業ログイン」をクリック1

▼企業新規登録URL

https://shizuoka-shokuba.jp/company-registe/

ログイン画⾯下、「企業新規登録へ」をクリック

２ 企業新規登録を⼊⼒

必要な情報を⼊⼒します。（必須マークがついている）項⽬は必ず⼊⼒が必要です。

※フリーメール（gmail 等）をご利⽤の場合、お電話にて確認をさせていただく場合が
あります。



企業新規登録
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２ 企業新規登録を⼊⼒



企業新規登録
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⼊⼒フォーム完了後に「企業新規の登録申請を受け付けました」画⾯が表⽰されます。

事務局にて内容を確認のうえ、承認完了のメールをお送りします。承認完了のメールが届い
てから、企業ログインをお願いいたします。

※受け付けメールに関しては、メール送信されません。承認完了メールをお待ちください。
承認完了メールにつきましては、少しお時間がかかる場合がございます。

3 企業新規の登録申請



企業新規登録
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4 企業登録申請の結果

▼承認の場合

▼承認されなかった場合

https://shizuoka-shokuba.jp/login_h8uWPpBE/

承認結果が登録したメールアドレス宛に送信されます。

※しばらく経っても承認完了のメールが届かない場合は、迷惑メールフォルダをご確認
のうえ、こちらにお問い合わせください。電話番号：054-340-0780



管理画⾯へのログイン
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サイトの更新を⾏うために必要な

管理画⾯へのログイン⽅法をご紹介します。



講座登録等するためには、まずは管理画⾯にログインします。

管理画⾯へのログイン
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▼ログイン画⾯

ユーザー名とパスワードを⼊⼒する1

ユーザー名 登録したメールアドレス

パスワード 登録したパスワード

※「ログイン状態を保存する」にチェックを⼊れると、次回ログ
イン時の⼊⼒を省略できます。

表⽰されている4⽂字のひらがなを⼊⼒する2

ログインボタンをクリックしてログインする3

ユーザー名・パスワードの誤りで、複数回連続でログインに失敗すると、セキュリティ対
策のためログイン操作のロックアウトが発動し、ログインができなくなります。

ログインのロックがかかった場合は、時間を置いてから再度ログインをお試しください。

▼管理画⾯ログインURL

https://shizuoka-shokuba.jp/login_h8uWPpBE/



管理画⾯にログインが完了すると、以下の画⾯が表⽰されます。

ログイン後最初に表⽰される画⾯を「ダッシュボード」と呼びます。

管理画⾯へのログイン
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▼ログイン後の画⾯「ダッシュボード」

※ダッシュボード内は使⽤している機能のアップデート情報などが並んでいますが、基
本的には操作の必要はありません。

左側メニューより、⽬的に応じたメニューを選んで操作を⾏ってください。



企業情報編集
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企業情報編集についてご紹介します。



企業情報編集
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企業情報

12

企業情報を編集する際は、メニュー「プロフィール」をクリックしてください。企業情
報画⾯に遷移します。

左側メニューから「プロフィール」をクリック1

画⾯より企業情報を編集する2

申し込み際、⼊⼒した情報が登録されています。変更がある場合は、こちらから情報を変
更し、「プロフィールを更新」ボタンを押して下さい。

ホームページURLや各種SNSのURLがある場合は、こちらから⼊⼒して下さい。
※講座情報の企業・会社情報に表⽰されます。



講座情報登録
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講座情報登録についてご紹介します。



講座情報登録

14

0
4

講座情報

14

講座情報を編集する際は、メニュー「講座情報」をクリックしてください。講座情報画
⾯に遷移します。

左側メニューから「講座登録情報」をクリック1

講座情報を登録する2

講座情報を登録する際は、「投稿を追加」をクリックしてください。登録画⾯に遷移し
ます。



講座情報登録
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講座情報
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3 編集画⾯（エディター）より講座を登録

こちらの⼊⼒例を参考に講座情報を⼊⼒して下さい。

※講座の種類、エリアは、複数選択可能です。プレビューは、承認依頼、下書き保存後
に利⽤が出来ます。



講座情報登録
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講座情報
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3 編集画⾯（エディター）より講座を登録

こちらの⼊⼒例を参考に講座情報を⼊⼒して下さい。



講座情報登録
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講座情報

17

3 編集画⾯（エディター）より講座を登録

こちらの⼊⼒例を参考に講座情報を⼊⼒して下さい。



講座情報登録
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講座情報

18

3 編集画⾯（エディター）より講座を登録

こちらの⼊⼒例を参考に講座情報を⼊⼒して下さい。

▼企業独⾃フォームの場合 ▼電話の場合

▼メールアドレスの場合



講座情報登録
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講座情報

19

3 編集画⾯（エディター）より講座を登録

全ての⼊⼒内容が完了しましたら、「公開承認依頼」ボタンを押して下さい。

事務局にて内容を確認のうえ、承認完了のメールをお送りします。承認完了のメールが届き
ましたら、講座情報が表⽰されます。

※受け付けメールに関しては、メール送信されません。承認完了メールをお待ちください。
承認完了メールにつきましては、少しお時間がかかる場合がございます。



講座情報登録
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講座情報
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4 講座登録申請の結果

▼承認の場合

▼承認されなかった場合

承認結果が登録したメールアドレス宛に送信されます。

※しばらく経っても承認完了のメールが届かない場合は、迷惑メールフォルダをご確認
のうえ、こちらにお問い合わせください。電話番号：054-340-0780

https://shizuoka-shokuba.jp/login_h8uWPpBE/



講座情報登録
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講座情報
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5 講座情報の表⽰について



体験申込管理
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体験申込管理についてご紹介します。



確認⽅法
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体験申込管理

23

体験申込を確認する際は、メニュー「体験申込」をクリックしてください。確認画⾯に
遷移します。

※県フォーム（本システム）を選択した講座のみ反映されます。

左側メニューから「体験申込管理」をクリック1

確認画⾯より体験情報を確認する2

体験情報について

体験申込管理を開くといままで、申込をした情報が⼀覧で表⽰されます。（企業アカウン
トでログインした際は、その企業が申込された⼀覧のみ表⽰されます）各検索項⽬を利⽤
して、絞り込みをおこなってください。「CSV出⼒」を押すことで、現在表⽰している⼀
覧をCSVでダウンロードすることができます。

3



受講後アンケートについて
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受講後アンケートについてご紹介します。



受講後アンケートについて
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受講後アンケート

25

企業情報を編集する際は、メニュー「講座情報」をクリックしてください。講座情報画
⾯に遷移します。

左側メニューから「講座登録情報」をクリック1

アンケートURLを表⽰する2

記⼊したい講座情報をクリックしてください。登録画⾯に遷移します。



受講後アンケートについて
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受講後アンケート
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右側メニューから「受講後アンケートURL」を選択3

URLか、QRコードを利⽤して、受講後アンケートを実施することが出来ます。

▼受講後アンケート ▼企業⽤受講後アンケート



受講後アンケート確認⽅法
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受講後アンケート

27

アンケートを確認する際は、メニュー「アンケート結果」をクリックしてください。確
認画⾯に遷移します。

左側メニューから「アンケート結果」をクリック4

確認画⾯よりアンケート結果を確認する5

アンケート結果について

アンケート結果を開くといままで、情報が⼀覧で表⽰されます。各検索項⽬を利⽤して、
絞り込みをおこなってください。「CSV出⼒」を押すことで、現在表⽰している⼀覧を
CSVでダウンロードすることができます。

6



講座レポート登録
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講座レポート登録についてご紹介します。



講座レポート登録
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講座レポート

29

講座レポートを編集する際は、メニュー「講座情報」をクリックしてください。講座情
報画⾯に遷移します。

左側メニューから「講座レポート登録」をクリック1

講座レポートを登録する2

講座レポートを登録する際は、「投稿を追加」をクリックしてください。登録画⾯に遷
移します。



講座レポート登録
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講座レポート
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3 編集画⾯（エディター）より講座レポートを登録

こちらの⼊⼒例を参考に講座レポートを⼊⼒して下さい。

どの体験講座のレポートか選択をしてから「公開承認依頼」をクリックして下さい。
全ての⼊⼒内容が完了しましたら、「公開承認依頼」ボタンを押して下さい。

事務局にて内容を確認のうえ、承認完了のメールをお送りします。承認完了のメールが届き
ましたら、講座レポートが表⽰されます。

※受け付けメールに関しては、メール送信されません。承認完了メールをお待ちください。
承認完了メールにつきましては、少しお時間がかかる場合がございます。
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上部のツールバーでは、公開に関する設定が可能です。

1 2 4 5

下書き保存1

記事執筆中の状態を下書きに保存しておくことが可能です。

プレビューボタン2

記事執筆中のプレビューが可能です。（承認依頼、下書き保存後に利⽤出来ます）

デスクトップ（PC）／タブレット／スマホ の3画⾯より選択します。

「新しいタブでプレビュー」をクリックすると、実際のサイトでどのように表⽰されるか確認
することができます。

設定3

サイドメニューの表⽰／⾮表⽰を切り替えることができます。

オプション4

エディターの詳細設定が可能です。

※基本的には設定不要です。

ツールバーの説明
講座レポート



講座レポート登録
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講座レポート
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4 講座レポート登録申請の結果

▼承認の場合

▼承認されなかった場合

承認結果が登録したメールアドレス宛に送信されます。

※しばらく経っても承認完了のメールが届かない場合は、迷惑メールフォルダをご確認
のうえ、こちらにお問い合わせください。電話番号：054-340-0780

https://shizuoka-shokuba.jp/login_h8uWPpBE/



講座レポート登録
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講座レポート
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5 講座レポートの表⽰について



メモ
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